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1. GİRİŞ
1.1 İşin Tanımı
[bookmark: _GoBack]	Bu şartname, İş Sağlığı, Güvenliği ve Eğitim Daire Başkanlığı Personel Belgelendirme Şube Müdürlüğü yetkisi kapsamında bulunan mesleklerde gerçekleştirilecek sınav ve belgelendirme süreçleri için, TTK bünyesinde çalışan personelin aday olarak katıldığı sınavlarda; sınav ve belgelendirme faaliyetlerinin tarafsızlık ve şeffaflığını sağlamak amacı ile sınavları izleyen ve değerlendiren,  Bağımsız Doğrulayıcı hizmet alımı işini kapsar.

1.2 İşin Yapılacağı Yer
	İş Sağlığı, Güvenliği ve Eğitim Daire Başkanlığı Personel Belgelendirme Şube Müdürlüğünün hali hazırda bulunan ve hazırlayacağı tüm sınav alanlarında yapılması esastır.

1.3 İşin Süresi
	Sözleşmenin feshini gerektirecek hukuki neden olmadığı sürece işin bitiş tarihi sözleşmenin imzalanma tarihinden itibaren 1 yıldır.

1.4 Kısaltmalar ve Tanımlar
İdare: Türkiye Taşkömürü Kurumu,
MYK: Mesleki Yeterlilik Kurumu,
YBK: MYK tarafından yetkilendirilmiş belgelendirme kuruluşu,
İş Sağlığı, Güvenliği ve Eğitim Daire Başkanlığı Personel Belgelendirme Şube Müdürlüğü: Personel belgelendirme ve eğitim hizmetleri ile sınırlı olmak kaydıyla İş Sağlığı, Güvenliği ve Eğitim Daire Başkanlığını,
İstekli: Hizmet alım ihalesine teklif veren tüzel kişi,
Yüklenici: Söz konusu işi yüklenmiş ve kurum ile sözleşme imzalamış tüzel kişi,
Bağımsız Doğrulayıcı: TTK bünyesinde çalışan personelin aday olarak katıldığı sınavlarda; sınav ve belgelendirme faaliyetlerinin tarafsızlık ve şeffaflığını sağlamak amacı ile sınavları izleyen ve değerlendiren idare ile herhangi bir çıkar ilişkisi bulunmayan bağımsız tüzel kişi temsilcisi,
Şahit Bağımsız Doğrulama: Bağımsız Doğrulayıcının değerlendirme yapılan sınava katılarak yaptığı bağımsız doğrulama işlemini tanımlar.

MADDE 2- Hizmet Alımı (Bağımsız Doğrulayıcı) Yeterlilik Kriterleri
2.1 İş Sağlığı, Güvenliği ve Eğitim Daire Başkanlığı Personel Belgelendirme Şube Müdürlüğünün yetki kapsamında bulunan Yeraltı Hazırlık İşçisi Seviye-3, Yeraltı Hazırlık İşçisi Seviye-4, Mekanizasyon İşçisi (Maden) Seviye-4 ve Pres İşçisi (Maden) Seviye-4 meslekleri için doğrulama yapacağı ulusal yeterliliğindeki değerlendirici ölçütlerinden en az birini taşımak. 
2.2 MYK Ölçme ve Değerlendirme Semineri Katılım Belgesine sahip olmak.
2.3 Son 2 yıl içinde; idare bünyesinde çalışmamış olduğunu SGK dökümü ile ispat eder durumda olmak.
2.4 26/9/2004 tarihli ve 5237 sayılı Türk Ceza Kanununda düzenlenen; devletin güvenliğine, anayasal düzene, millî savunmaya karşı işlenen suçlar ile kaçakçılık, dolandırıcılık, hileli iflas, sahtecilik, güveni kötüye kullanma, hırsızlık, rüşvet, zimmet, irtikâp, ihaleye fesat karıştırma, mal varlığı değerlerini aklama, tefecilik suçları ile 12/4/1991 tarihli ve 3713 sayılı Terörle Mücadele Kanununa giren suçlardan hürriyeti bağlayıcı ceza ile hüküm giymemiş olması, iştigal ettiği ticari, mesleki ve sanatsal alanlarda meslek ve sanatının icrasından yasaklanmamış olmak.
2.5 Son iki yıl içerisinde kusurlu eylemi nedeniyle her hangi bir personel belgelendirme kuruluşunun yetkisinin kaldırılmasına veya akreditasyonunun iptaline neden olmamış olmak.

MADDE 3- İdarenin Yükümlülükleri
3.1 İdarenin yetkisi dahilinde olan meslekler için bağımsız doğrulayıcı talep edileceği gün, saat, yeterlilik türü, seviyesi, sınav türü (Teorik/Performans) gibi bilgileri en az 48 saat önce yükleniciye bildirmek.
3.2 Bağımsız Doğrulayıcı ile sınav görevlileri arasında çıkar ilişkisi bulunması durumunda sınav görevlisini değiştirmek.
3.3 Bağımsız Doğrulama işinin idarenin işyerinde yapılabilmesi için gerekli teknik donanım (yazıcı, bilgisayar vb.) ile şeffaf doğrulama yapılabilmesi ve kayıtların oluşturulabilmesi için gerekli ortamı sağlamak.
3.4 Bağımsız doğrulama işinde kullanılacak form, talimat, prosedür vb. dokümanları hazırlamak, sınavlarda kullanılacak formları bağımsız doğrulayıcıya teslim etmek.
3.5 Bağımsız doğrulama gerektiren sınavlar için eş zamanı olarak en fazla 2 sınav planlamak.
3.6 Sınav ve doğrulama işini hafta içi günlerde ve TTK Genel Müdürlüğü mesai saatleri (08:00-17:00) içerisinde gerçekleştirmek.
MADDE 4- Yüklenicinin Görev ve Sorumlulukları
4.1 Tüm sınavlarda bağımsız doğrulama işi şahit doğrulama olarak yapılacaktır.
4.2 Sözleşmenin imzalanmasından sonra yüklenici, idari ve teknik şartnamelerde tarif edilen hizmet işlerinin gerçekleştirilmesinin temini için, bu şartnamede nitelikleri belirtilen personelin istihdamı ve çalıştırılmasıyla sorumlu olup, idare ile sürekli koordinasyon içinde olacaktır.
4.3 Yeraltı Hazırlık İşçisi Seviye-3, Yeraltı Hazırlık İşçisi Seviye-4, Mekanizasyon İşçisi (Maden) Seviye-4 ve Pres İşçisi (Maden) Seviye-4 mesleklerinde belgelendirme yapabilmek için MYK tarafından yetkilendirilmiş olmak.
4.4 İdare tarafından eş zamanlı 2 sınav planlanması durumunda, aynı gün için 2 ayrı Bağımsız Doğrulayıcıyı şahit doğrulama yapmak üzere görevlendirmek. 
4.5 Bağımsız Doğrulayıcı için yapılacak işe uygun iş kıyafeti, iş sağlığı ve güvenliği ekipmanları ile KKD’lerini temin etmek.

4.6 Bağımsız Doğrulayıcı ile aday arasında çıkar ilişkisi bulunması durumunda, idarenin talebinin tebliğinden itibaren en fazla 48 saat sonra farklı bir bağımsız doğrulayıcı sağlamak.
4.7 Belgelendirme sürecinin güvenilirliği ve şeffaflığını olumsuz etkileyecek koşulların oluşması halinde veya idare tarafından tespit edilen haklı ve geçerli sebeplerin tutanak ile yükleniciye bildirilmesi durumunda, durumun tebliğinden itibaren 48 saat içerisinde farklı bir Bağımsız Doğrulayıcı görevlendirmek.
4.8 Bağımsız Doğrulayıcının Sınav ve belgelendirme süreçlerine ilişkin tüm kayıt ve tutanakları idareye teslim etmesini sağlamak.
4.9 Bağımsız doğrulama bütün sınavlarda şahit doğrulama olarak yapılacağından idare tarafından bildirilen sınavdan en az 1 saat önce bağımsız doğrulayıcıyı TTK İş Sağlığı Güvenliği ve Eğitim Daire Başkanlığında hazır bulundurmak.
4.10 Bağımsız doğrulayıcının doldurmakla yükümlü olduğu bağımsız doğrulama raporunu en geç sınavdan sonraki iş günü idareye teslim edilmesini sağlamak.
4.11 Görevlendirilen Bağımsız Doğrulayıcıların sınav günlerine ait SGK dökümlerini hakedişe konu ayın sonunda idareye yazılı olarak bildirmek.
4.12 Bağımsız Doğrulayıcı sınav materyalleri ve idareye ait evrakları kurum dışına çıkaramaz 3. kişiler ile paylaşamaz. Yüklenici bu durumu taahhüt ve beyan etmekle yükümlüdür.
4.13 Tebliğ edilen sınav programına ve kurumun belirlediği çalışma planına riayet etmek.
4.14 Yüklenici insan kaynağı yeterliliğini teklifinde sunmak durumundadır. Bu sebeple teklifinde her ulusal yeterliliğin değerlendirici kriterlerini taşıyan 4’er bağımsız doğrulayıcı(Bir bağımsız doğrulayıcının birden fazla ulusal yeterlilik için değerlendirici kriterleri taşıması durumunda aynı kişi diğer ulusal yeterlilikler için de kullanılabilir)’yı bünyesinde barındırmak ve Madde 2.1, 2.2, 2.3’de istenen evrakı teklif ile birlikte sunmak. 
Madde 5 - Çalışma Saati ve Çalışma Düzeni ile İlgili Hususlar

5.1 Sınav planlaması haftada 5 (beş) gün TTK Genel Müdürlüğü mesai saatlerinde (08:00-17:00) yapılacak olup sınavların nerede, hangi gün ve saatlerde yapılacağı İdare tarafından belirlenecektir. Dini bayram ve resmi tatil günlerinde sınav planlaması yapılmayacaktır.
5.2 Madde 3.6’da belirtilen süreler içinde kalmak koşulu ile bir Bağımsız Doğrulayıcı aynı gün içerisinde birden fazla sınavda görevlendirilebilir.
5.3 İdare her bir yeterlilikte yapılan bir adet sınav için sadece bir adet bağımsız doğrulayıcı talep edebilecektir. Gün içinde eş zamanlı birden fazla sınav planlaması yapılması durumunda idare aynı gün içinde iki bağımsız doğrulayıcı talep edebilecektir. 
Madde 6 - Hakedişlerin Hazırlanması
6.1 Hesaplamalar, aylık birim ücret üzerinden yapılacaktır. 
6.2 Evraklarla ilgili ihtilaflarda idarenin kayıtları esas alınacaktır.

