




Yönetim Kurulu Kararı 


                                               Tarih 14.05.1991  No: 141

TÜRKİYE TAŞKÖMÜRÜ KURUMU GENEL MÜDÜRLÜĞÜ

İş Güvenliği ve Eğitim Daire Başkanlığı

BASIN-YAYIN VE KİTAPLIK İŞLERİ YÖNETMELİĞİ

I. BÖLÜM

KAPSAM

Madde 1- TTK Genel Müdürlüğü ve Müesseseleri için gerekli faaliyetleri ile ilgili eserleri (kitap, dergi, broşür, bülten, tercüme vb. yayınlar ve yazılar satın alınması, basımı, abonesi, tercüme edilmesi, tasnifi ve muhafazası ile bütün yayın işleri bu yönetmelik hükümlerine göre yürütülür.

Madde 2- Basın Yayın ve kitaplık işleri; eğitim öğretim ile ilgili eserlerin basın ve yayınını kuruma faydalı olan yayınların satın alınması ve abone olunması ile ilgili işlemleri yayın inceleme komisyonu kararının genel müdürlük makamınca onaylanmasının ardından kurum merkezinde iş güvenliği ve eğitim daire başkanlığınca yürütülür. Konusu ile ilgili ihale ve satın alma işlemleri makine ve ikmal ile satın alma daire başkanlığınca yerine getirilir. (Müesseseler ve ilgili birimler, basın yayın, satın alma ve abone olunma isteklerini iş güvenliği ve eğitim daire başkanlığına bildirirler.)

SATINALMA ve ABONE İŞLEMLERİ

Genel Müdürlük ve bağlı müesseselerin kendileri için gerekli görülen ve faaliyetleri ile ilgili her türlü yayın dergi, broşür, bülten, mevzuat, vb. yayın aşağıda yazılı esaslar dahilinde satın alınır veya abone olunur.

a) Eserin Genel müdürlük veya müesseselerin çalışmalarına yararlı olup olmadığına,

b) Yayından beklenen faydayı 

c) Adeti belirtilir.

d) Genel Müdürlük ve müesseseleri ile ilgili her türlü ilan, reklam, resmi gazete, ulusal basın ve mahalli basına abone olunması, satın alınması ve dağıtımı idari ve sosyal işler daire başkanlığınca yapılır.

(Kurum birimlerinin yazılı teklifi ile iş güvenliği ve eğitim daire başkanlığınca yapılacak değerlendirme neticesinde Genel Müdürlük OLUR’u neticesinde yayınlar satın alınabilir veya bunlara abone olunabilir.

KÜTÜPHANE VE KİTAPLIK İŞLERİ

Madde 1- Kitaplık için alınan yayınlar, 1 numaradan başlamak  ve birbirini takip etmek üzere alınış sırasına göre numaralanır. Bu numara sırasına göre “Kitaplık Sicil Defterine” geçilir.

Madde 2- Her eserin iç kapağına mürekkeple sıra numarası yazılır. Ayrıca sıra numarasının altına gelmek üzere TTK İş Güvenliği ve Eğitim Daire Başkanlığı damgası vurulur. (Müesseseler kendi damgalarını vurulur.) Bundan başka eserde seçilecek başka sayfalarda damgalanır. (kitaplar elli sayfada bir, mecmualar 10 sayfada bir damgalanır.)

Madde 3- Kitaplar Melvil Dewey-Desimel sistemine göre düzenlenir. Dewey sistemi esas alınarak üç katalog yapılır.

a) Konuya göre,

b) Yazar soyadına göre,

c) Kitap adına göre

Madde 4- Kitapların arkasına konu numaraları yazılır ve Dewey sistemindeki konular ayırımına göre raflara yerleştirilir. Konu numaralarının yanına kitabın sicil numarası yazılır. 

Madde 5- Dergi ve benzeri süreli yayınlar için  de takip fişi tutulur. Süreli yayınlar kitaplık sicil defterine kaydedilmez. Bunlardan uzun müddet muhafaza edilmesi gerekenler (Resmi Gazete vb.) ciltlenerek saklanır.

Madde 6- Kitaplıklarda mevcut olup da zamanla değerini kaybetmiş veya istifade imkanı kalmamış kitap, dergi, bülten vb. yayınların elden çıkarılması Kurum merkezinde  İş Güvenliği ve Eğitim Daire Başkanlığınca  müesseselerde ilgili şubelerin teklifi ile yayın inceleme komisyonunun kararıyla yapılır.

Madde 7- Kütüphaneden yayın alan şahıslar fişlerini doldurup imzalar. Kitaplık memuru bu fişleri kitapların geri verilme tarihlerine göre ayırımını yaparak kitapların istenilen süre içinde geri alınmasını bu fişlerle takip eder. 

Madde 8- Kitaplıktan alınacak kitap, dergi, bülten vb. yayın ve doküman; alan kişide en çok bir ay (30 gün ) kaldıktan sonra kitaplar kitaplığa iade edilir. Önemli bi r sebep olmadıktan sonra süre uzatılmaz.

Madde 9- Lügat, ansiklopedi, atlas ve buna benzer yayınlar kitaplıktan çıkarılamazlar. Bunlardan yalnız kütüphanede yararlanılır. 

Madde 10- Kütüphaneden alınan kitap, dergi, bülten vb. yayınların kaybedilmesi, okunamayacak derecede kirletilmesi veya yırtılması halinde eser tüm masrafları kütüphaneden alan kişiye ait olmak üzere yeniden satın alınır. Eğer eserin hemen temini mümkün olmaz ise eseri alanın maaşından, eserin fiyatının iki katı miktarında kesinti yapılır. Eser bir yıl içinde temin edilemediği takdirde kesilen ücret gelir kaydedilir. 

II. BÖLÜM

BASIN YAYIN İŞLERİ

Eser Seçimi ve İnceleme

Madde 1- Yayınlanması istenen eserler kurum merkezinde Genel Müdürlüğe, müesseselerde müessese müdürlüğüne verilir. Eserler kağıdın bir yüzüne yazılmış, bir asıl iki kopya olarak hazırlanır. Tercüme eserlerde eserin orijinali de birlikte verilir. Her eserde bir fihrist ve maksadı açıklayan ön söz bulunur. Telif eserlerde faydalanılan kaynaklar belirtilir.

Madde 2- Eserler, (telif ve tercüme) yayın inceleme komisyonunda incelenir. İnceleme komisyonu üyeleri eserin ihtiva ettiği konusuna göre; Genel Müdürlük Makamının onayı ile İş Güvenliği ve Eğitim Daire Başkanlığınca oluşturulur. İnceleme komisyonunda bir başkan ile iki üye bulunur. Eserin durumuna göre üye adeti ikiden fazla olabilir. 


Madde 3- Komisyon inceleme işini günlük çalışma saatleri içinde yapar. Komisyon inceleme sonucunu bir raporla İş Güvenliği ve Eğitim Daire Başkanlığına bildirir. Bildirilen rapor Genel Müdürlüğe sunulur. Raporda eserin kabul veya reddi gerekçeleri ile açıklanır. 

Madde 4- Komisyonun incelediği eserin düzeltme, değiştirme ve tamamlanmasını kararlaştırabilir. Yazar veya mütercimin bu karara uyması halinde eser yeniden komisyonda incelenerek son karara varılır. 

Madde 4- Komisyonda her eser için bir inceleme süresi tespit edilir. Bu süre her yüz sayfa için bir aydır. (30 gün)

Madde 5- Görev ile ilgili olarak hazırlanan eser ve yazılar yayın inceleme komisyonundan geçmez. 

III. BÖLÜM

MALİ İŞLER

Madde 1- Yayınlanacak eserin telif, tercüme veya derleme ücreti; standart sayfa esasına göre ödenir. 200 kelime bir standart sayfayı teşkil eder. 2 Mart 1987 tarih ve 19388 sayılı Resmi Gazetede yayınlanan karara göre kamu kuruluşlarına göre belirtilen ücret ödenir. Bu yönetmelik hükümlerine göre; ücret ödenmesi: bir esere telif ve işlenme ücreti ödenmesi için yayın inceleme komisyonu kararının yetkili makamca onaylanması ve eserin kurum veya kuruluş adına yayınlanması gerekmektedir. 

Ücretlerin hesabına dair esaslar: Eser sahibine ödenecek telif ve işletme ücreti bu yönetmeliğe göre belirlenen standart sayfa adedi ile göstergelerin memur aylıklarına uygulanan kat sayı ile çarpımından elde edilen miktara eserin baskı adedine göre hesaplanacak rakam eklenmek suretiyle bulunur.

Madde 2- Tam sayfa büyüklüğünde olmayan bir veya birkaç paragraflık sayfalar kelime yapısına göre hesaplanır. Bu sayfalardaki kelimelerin bir eser içindeki toplamı 200’e bölünmek suretiyle kaç adet tam sayfaya eşit olduğu tespit edilir. Yüz veya daha fazla kelimeden meydana gelen ve tam olmayan sayfalar için standart sayfaya ödenen ücretin yarısı ödenir. 100 kelimeden aşağı sayfaya ücret ödenmez.

Madde 3- El ile yapılan resim ve şemaların basıldıktan sonraki beher santimetre karesi iki kelime sayılarak ücret hesaplanır. Fotoğraflar için ücret ödenmez. Amblem, tablo, şema, fotoğrafların klişelerin yaptırılması ihaleyi kazanan ilgili firmaya aittir. Bastırılmasına karar verilen eser veya yazı müsvettelerindeki şekiller baskıya elverişli görülmez ise kurum bunu eserin sahibine yeniden yaptırır. Bu işlemler ile ilgili ayrıca bir ücret ödenmez. 

Madde 4- TTK Genel Müdürlüğü veya müesseselerin adına satın alınacak telif, tercüme, ve derleme eserlerin maddi ve manevi haklarının TTK Kurumu veya müesseselerine ne suretle devredileceğini yayın inceleme komisyonu eserin sahibi  ile kararlaştırır. Eser veya yazı sahibi bu eserin noterden hazırlanmış temlik senedi ile yapar. Tercüme eserin tercüme hakkının çevirmen tarafından temin edilmesi gerekir. Eserlerin tercüme edilmesi  için yazarı tarafından bir ücret istendiği taktirde yayın inceleme komisyonu bu ücretin ödenmesine karar verebilir. Tercümeyi yapacaklarda; sadece lisan bilgisini yetmemesi bunun yanında mesleki tecrübe gibi konuya girebilme  yeteneğinin aranması ayrıca teknik terimleri de iyi bilmesi gerekmektedir.  Eser ve yazı sahibi prova ve tashihleri yapacağını kuruma bildirmekle yükümlüdür. Ancak elli sayfadan az her çeşit yazıların prova ve tashihleri kurumca yapılır. 

Madde 5- Telif, tercüme  ve derleme ücretlerinin eserin yayınlaması sonunda ilgiliye ödenir. Eserin basımı ve yayınlanması altı aydan fazla gecikmeye uğrar. Ve bunda yazarın bir hatası olmazsa eserin kabul tarihinden itibaren 6 ay sonra geriye kalan 3/1 de ödenir. 

IV. BÖLÜM

ÇEŞİTLİ HÜKÜMLER: 

Madde 1- Bu yönetmeliğe göre yayınlanacak eserler için yapılacak masraflar kurum ve müesseselerin ilgili iş programlarındaki tahsisatlardan karşılanır. 

Madde 2- Kurum ve Müesseseler yayınlanacak eserleri kendi elemanlarına maliyet bedeli üzerinden kurum dışına ise tespit edilecek fiyatlar üzerinden makbuz karşılığı öder. (ödemeler muhasebe daire başkanlığına yatırılır.) Eğer kurum yayınların ücretsiz olarak dağıtılmasına karar verdiği taktirde yayınlara “ücretsiz” damgası vurulur.

Madde 3- Resmi ilanların fiyat tarifesi “basın ilan kurumu genel kurulunun” teklifi üzerine  bakanlar kurulunca tespit edilir ve resmi gazetede yayınlanır denildiğinden kurum veya müesseselerce bastırılacak yayınlara kabul edilecek ilan ve reklamlar için alınacak ücret; yönetim kurulunca tespit edilir.

Madde 4- Bu yönetmeliğe göre basımı yapılacak eserlere TTK İş Güvenliği ve Eğitim Daire Başkanlığı Kaşesi vurulur, altında sıra numarası verilir.  

Madde 5- Bu yönetmelik TTK Kurumu ve Yönetim Kurulu onayından sonra takip eden ay başından itibaren yürürlüğe girer. 

